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Informe de adtlvidades mensuzles, mas de diciembre 2013

4. Se recibio la documentacién requerida para la actualizacion de datos de fodo al
personal del Departamento de Monumentos Prehispanicos y Colopiales, se
clasificd y se entregd a la Delegacion de Recursés Humanos.
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Guatemala, 30 de diciembre de 2013
Informe No. 002-2013

Licenciada

Rosa Maria Chan

Viceministra del Patrimonio Cultural v Natural
Su Despacho

Estimada Licenciada Chan:

De la manera mas atenta me dirje a usted con el propésito de presemtarte mi informe de
aclividades mensuales conforme a lg estipulado en ef Contrato Administrativo por
Servicios Técnico Profesionales Nimero 2961-2013, aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial Numero 1004-2013 correspondiente al mes de diciembre del presente afio A
para cobro de mis honorarios, estoy presentands la Faciura Serie A v correlative No. 010,
Actividades realizadas:

1. Coordinar el acceso z la Informacisn de los colaboradores del Depariamenia de
Monumentos Prehispanicos y Colonizles.

2. Vaclo de la informacion de las boletas pendientes correspondientes a Iz
Evaluacion del Desemperio, periods Julio-diciembre 2013,

3. Control adecuado de toda |a informacién digital v escrita  del persanal del
Deparlamentd de Monumentos Prehispanicos v Coloniales,

4. Aclualizacion y recopilacion de la documeniacidn requerida por la Delegacién de
Recursos Humanos de lodos los colaboradores del Departamento de Monumentas
Prehispanicos y Coloniales.

Resuyltados:

1. Actualizacion de la base de datos,

2. Se concluyo el vaciade de la informacion contenicda en las bolefas de evaluacion
del desempeno.

3. Seordend y archivo la documeniacitn que estaba pendiente del presente ano.
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